
Cloud School 校務系統  整合、改善 SFS3 學務系統模組的設計 

https://cloudschool.chc.edu.tw/   雲端校務系統 

人事室-->教職員差假-請假-->填寫假單 

教職員差假- 請假 

人事室教職員差假-請假填寫假單假別*(下拉選單)事由*(手動 key) 

請假起訖時間*(2019-06-20 08:00 - 2019-06-20 17:00) 

1天或 4小時 

 

課程安排 * 

 

職務代理人* 

證明文件(出差公文或 2天以上病假等) 

證明文件檔案(附加檔案)存檔 

公差假 

 

 

https://cloudschool.chc.edu.tw/


事假 

 

病假 

 

 

 



補休假  加班或協助學務處業務補休假 

 

事由寫法: 

107.9.29親師座談會    

1071124選務補休   

協助 107學年度下第 15週學務工作    

108.6.15畢業音樂會加班 

假單處理 

新增假單，先選擇假別，輸入各項欄位資料，如需證明文件，請輸入文件名稱；如為「公差假」，則需

輸入地點。 

日期及時間請依格式輸入；共計時間請自行計算及輸入，如半日不可填「0.5日」(請填寫 4小時)。 

課務安排請依實際狀況選擇：「無課務」、「自行調課」或「公費排代」。 

職務代理人請自行選擇輸入，並知會對方上本系統簽核。 

假單送出後，即會依序由「職務代理人」、「單位主管」.....等核章。 

只要課務、差旅費填寫或職務代理人確認後，本假單即不能刪除。如需刪除，則需刪除課務、差旅費及

依序取消簽核後，才可以操作。 

 



教職員差假- 職務代理 

教職員差假-職務代理人簽核-點橘黃色   >變已簽核 

 

變已簽核    

 

教職員差假- 差旅費列表 

人事室教職員差假-請假 

教職員差假請假(選擇公差假—已登錄)點差旅費  



 

 

 

 

填寫差旅費  

 

 

填寫差旅費起迄地點-工作記要-汔車及捷運(火車或高鐵)存檔 



 

 

 

教職員差假- 差旅費列表  點列印差旅費  壓右鍵印出後簽名   

主管核章後送人事室辦理 



 

 

 

 

壓右鍵列印 


